COLEGIUL

ANUNT DE ANGAJARE

Colegiul “Scoala Nationali de Gaz”, cu sediul in str. Metanului nr.l Medias, jud. Sibiu,

organizeazi concurs de recrutare pe perioadd nedeterminatd, cu normé fintreagd (8 ore/zi), pentru

urmitoarea functie contractuald de executie vacant:

e RD SR

=%

2

Un post de SECRETAR - in cadrul Departamentului Secretariat

Conditii specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale:

studii superioare;

experienta In domeniu constituie un avantaj;

cunoagterea si aplicarea legislatiei in vigoare;

spirit de initiativd, comunicare, lucru in echipd;

cunostinte opetare PC de nivel avansat Ms Office, operare baze de date, navigare Internet;
constituie un avantaj cunostintele privind utilizarea softurilor specifice activitétii din
invitdmant (EDUSAL, REVISAL, SIIR);

cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

cunostinte de comunicare §i relatii publice;

capacitate de rezolvare a problemelor specifice postului, de gestionare a timpului si de
prioritizare a sarcinilor;

spirit organizatoric;

abilititi de comunicare, relationale si invétare;

seriozitate, responsabilitate, adaptabilitate, autocontrol;

Conditii Generale

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care fndeplineste conditiile previzute de

Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificirile si completdrile ulterioare, §i cerinfele

specifice previzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare:

a) are cetifenia roména sau cetifenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba roménd, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicati,

cu modificdrile si completérile ultericare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestatd pe baza adeverintei
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medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢} indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra securitétii nationale, contra
autorititii, contra umanititii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sivérsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsid complementard prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat mésura de sigurantd a interzicerii ocupérii unei
functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau
asupra minorilor, precum §i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i functionarea
Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificéirile ulterioare, pentru domeniile previzute
la art, 35 alin, (1} lit. h).

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmétoarele documente:

a) formular de finscriere la concurs adresat conduc#torului unititii de invitimént, conform

modelului anexat;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestid identitatea, potrivit legii, aflate

in termen de valabilitate;

¢} copia certificatului de ciisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de

nume, dupi caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestii efectuarea unor

specializiiri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale

postului solicitate de autoritatea sau institutia publici;

¢) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,

care si ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului
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(conform modelului orientativ de la sfarsitul anuntulei);

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinti medicalii care si ateste starea de siinitate corespunzitoare, eliberati de cétre medicul

de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulérii

concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care s reiasé cd nu s-au comis infractiuni

previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National
de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din
cadrul sistemului de invéitimant.

i) curriculum vitae, model comun european.

Notda:

> Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar,numdrul, data, numele emitentului si

calitatea_acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sdndtdtii. Pentru

candidatii cu dizabilitdfi, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd
starea de sandtate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap,
emis in conditiile legil.

» Copiile de pe actele previzute la lit. b)-e), precum §i copia certificatului de incadrare intr-un
grad de handicap se prezintd insofite de documentele originale, care se certificd cu menfiunea
"conform cu originalul" de cdtre secretarul comisiei de concurs.

» Documentul previzut la lit. f} poate fi inlocuit cu o declarafie pe propria rispundere privind

antecedentele_penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor, are

obligatia de_a_completa dosarul de concurs cu originalul documentului previzut la lit. ),

anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice.

Bibliografie:

1.  Legea 1/ 2011 — Legea educatiei nationale cu completirile gi modificirile ulterioare

2. Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor din invitiméntul preuniversitar

3. Legea284/2010 privind salarizarea unitar3 a personalului plétit din fonduri publice cu completarile
si modificérile ulterioare

4. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic auxiliar, actualizatd

5. HG 250/1992 actualizata — privind concediile de odihni si alte concedii ale salariatilor din
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administratia publics, din regiile autonome cu specific deosebit gi din unititile bugetare

6. HG 286/2010 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar
vacant corespunziitor functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in grade sau trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

7.  Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihni pentru personalul didactic aprobate
cu Ordinul 5559/7.10.2011

8. Legea 263/2010 actualizatd — privind sistemul unitar de pensii publice

9. Criterii de normare a personalului didactic auxiliar §i nedidactic potrivit Notificarii MEN 4499/1999
10, HG 1294/2004 - acordarea ajutorului financiar “Euro200”

11. Ordin 5576/2011 si ordin 3470/7.03.2012 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor
din invitdmantul preuniversitar de stat

12. Ordin 5565/31.10.2011 — Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor gcolare
gestionate de unitdtile de invitimant preuniversitar

13. HG 500/2011 privind Registrul general de evidenti al salariatilor

14, Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificdrile si completérile ulterioare

15. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale

16. OUG nr. 10/2008 privind salarizarea personalului nedidactic din invétimént
Nota: Toati bibliografia va fi studiati in varianti actualizati, cu modificiirile si completarile
ulterioare

Tematica:

1. Contractul individual de munca

2. Actele de studii si documentele scolare in invifiméntul preuniversitar

3. Organizarea si functionarea sistemului national de invitimant preuniversitar

4, Incadrarea personalului din invigimantul preuniversitar

5. Particularit#iti ale salarizarii din invit&mantul preuniversitar

6. Protectia informatiilor clasificate: definitii, informatii cu caracter de secret de serviciu

7. Cunostinte de legislatie privind emiterea si evidenta deciziilor, a adreselor oficiale si a adeverintelor
8. Arhivarea si circuitul documentelor

9. Cunostinte generale de gramaticd si ortografie a limbii roméne

10. Cunostinte de operare pe calculator (Word, Excel, etc)

11. Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in gcoli (EDUSAL, REVISAL, SIIIR)
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Concursul va consta in:
Selectia dosarelor;
Proba scrisa;

Proba practicé;
Intervin.

Calendarul de desfisurare al concursului organizat la sediul institutiei |

13.02.2023 Publicare anunt

13.02.2023-03.03.2023 Depunere dosare de concurs

03.03.2023 Selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatelor l1a proba de selectie a dosarelor de
concurs

06.03.2023 Depunerea contestatiilor la proba de selectie a dosarelor si solutionarea contestatiilor
07.03.2023 Proba scrisi - ora 09, str. Metanului, nr.1, sala: amfiteatru parter

08.03.2023 Afisarea rezultatelor la proba scris#, depunerea contestatiilor la proba scrisé

09.03.2023 Proba practicia — ora 10 str. Metanului, nr.1, sala: laborator informatici

09.03.2023 Proba intervin — ora 12 str. Metanului, nr.1, sala: amfiteatru parter

10.03.2023 Depunerea contestatiilor la proba practicd si/sau proba de interviu

13.03.2023 Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor contestatiilor
13.03.2023 — REZULTATE FINALE

Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obtinut Ia fiecare probd este 50, media punctajelor
obtinute in urma sustinerii probelor trebuie s& fie minim 50.

Depunerea dosarelor de concurs se face la Serviciul Secretariat din cadrul unititii Colegiul
“Scoala Nationald de Gaz” cu sediul in str.Metanului, nr.1, Medias.

Data limiti §i ora pénii la care se pot depune dosarele de coneurs : 03.03.2023, ora 14.

Detalii privind conditiile specifice si bibliografia de concurs sunt disponibile accesdnd pagina

oficiali a institutiei noastre, www.sngmedias.ro/Noutiiti. Relatii suplimentare la telefon 0269845876.
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Formular de tnscriere Ia concurs
Autoritatea sau institutia publici: Colegiul “Scoala National3 de Gaz”

Fungcia solicitata:
Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (Se utilizeazi pentru comunicarea cu privire la concurs):
Adresa:

E-mail:
Telefon:
Persoane de contact peniru recomandiri;

Numele si prenumele Institutia Funciia Numiérul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez ci am luat cunostinta de conditiile de desfisurare a concursului.

Cunoscind prevederile art. 4 pct. 2 5i 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului
European gi al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general
privind protectiz datelor), in ceea ce privegte consim{imantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal declar
urmitoarele:

Imi exprim consim{iméntul. O

Nu imi exprim consimtimantul 0O

cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal necesare Indeplinirii
atributiilor membrilor cornisiei de concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestafiilor §i ale secretarului, n format
electronic.

mi exprim consim{améntul. O

Nu imi exprim consimtdméntul O

ca instituia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in condiiiile legii certificatul de integritate
comportamentald pentru candidatii fnscrigi pentru posturile din cadrul sistemului de Inva{imint, sindtate sau protectie
sociali, precum si din orice entitate publici sau privatd a clirei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in
vAarsti, persoane cu dizabilitati sau alie categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizic sau evaluarea
psihologicd a unei persoane, cunoscand ci pot reveni oricand asupra consimfimantului acordat prin prezentul formular.

fmi exprim consimfimantul. [1

Nu mi exprim consimtiméantul O

ca Institujia organizatoare a concursului si solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul de pe cazierul
judiciar cu scopul angajirii, cunoseind ci pot reveni oricénd asupra consim{imaéntului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria rispundere ci in

perioada fucrati nu mi s-a aplicat nicio sanctiune disciplinari/mi s-a aplicat sanciiunea disciplinard
.......................................................................................... - Declar pe propria rispundere, cunoscnd prevederile
art, 326 din Codul penal cu privire 1a falsul in declaraii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevérate.
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